Annexe 10

Guide de la réintégration des données du document de secours papier dans GAMMA?2

Objectif

Réintégrer manuellement les données des documents de secours papier dans GAMMA?2

Etapes
1. Lancer la régularisation
* Connectez-vous a GAMMA?2.

* Dans I’interface principale , sélectionnez votre numéro d’agrément dans le menu dé-
roulant (ex. : FRO20003E6370).

* Cliquez sur le bouton "+ Régulariser document™ pour démarrer la régularisation.

* Bouton a choisir : "+ Régulariser document" .
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2. Confirmer I’accés a la procédure

* Une fenétre pop-up s’affiche pour confirmer que vous accédez a la procédure de secours.

* Cliquez sur « Oui » pour continuer..
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3. Choisir le type de circulation

* Dans I’onglet "Choix de circulation", choisissez le type de document utilisé :

* Type de document : Sélectionnez "DAE : Marchandises soumises a accises en régime de
suspension de droits"

* Zone : Choisissez "France"
* Cochez les options applicables (ex. : "Votre marchandise est enlevée a la propriété").

* C(Cliquez sur "Créer le document" pour valider.
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Etape 4 : Remplir les informations du document

Le systéme vous guidera a travers plusieurs écrans pour compléter les informations nécessaires.
Remplissez les champs obligatoires qui ne sont pas encore complétés dans chaque section a partir
de votre document de secours :

1. Trajet des marchandises
Saisissez les informations a partir du document de secours papier :

* N° de référence locale interne (ex. : PS250605E63700001). Le LRN doit étre celui re-
pris sur le document de secours au format PS + AAMMJJ + 5 derniers chiffres du numé-
ro d’agrément + série continue

* N°de facture (ex. : 12543678) et la date de la facture (ex. : 04/06/2025).
* Date d’expédition antérieure (ex. : 04/06/2025).

* Lieu d’expédition : Cliquez sur "+ Choisir un lieu d’expédition" et entrez les détails
(ex. : FR020003E6370, CENTRE INFORMATIQUE DOUANIER, 27, RUE DES
BEAUX SOLEILS, 95200, OSNY).
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* Destination : Cliquez sur "+ Choisir une destination" et saisissez les informations (ex. :
FR020003E6372, CENTRE INFORMATIQUE DOUANIER, 27, RUE DES BEAUX
SOLEILS, 95200, OSNY).

e Cliquez sur "Suivant" pour passer a 1’étape suivante.

* Boutons a choisir : "+ Choisir un lieu d’expédition”, "+ Choisir une destination", "Sui-
vant".
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2. Certificats et garanties
* Renseignez les certificats ou garanties nécessaires.

¢ Passez a la section suivante.
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5. Marchandises concernées

* Complétez les détails sur les marchandises.

¢ Passez a la section suivante.
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4. Détails sur le transport

* Ajoutez les informations sur le transport.

¢ Passez a la section suivante.
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1. Une fois toutes les sections complétées, cliquez sur le bouton « Emettre ».

5. Emettre le document

Une fois que tous les champs obligatoires ont été complétés, cliquez sur le bouton «

Emettre ».
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6 . Confirmation

Un message de confirmation s’affichera pour indiquer que le document a été soumis avec succes et
un numéro CRA a été généré.
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