
Annexe 3 : Pas à pas pour l’enregistrement à la DGDDI des opérateurs IOSS pour l’obtention
mensuelle des données de liquidation de la taxe sur les importations d’articles de marchandise

contenus dans des envois de faible valeur

Attention     : préalable nécessaire

Vous ne pouvez procéder à votre enregistrement sur la démarche numérique de la DGDDI que si
vous détenez un numéro SIREN. 

Si ce n’est pas le cas, veuillez procéder à votre immatriculation via le guichet unique des formalités
d’entreprises (GFE).

1  –  Pour  accéder  à  la  démarche  numérique,  veuillez  renseigner  le  numéro  de  SIRET  de  votre
entreprise où de l’entreprise que vous représentez (soit en tant que représentant fiscal ou bien en
tant que mandataire) et cliquez sur « continuer ».
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2 – Les informations de votre entreprise apparaîtront. Cliquez ensuite sur « continuer avec ces 
informations ». Sinon, renseigner le numéro de SIRET correct.

3 – Ici, trois possibilités apparaissent :
• soit vous faites la démarche pour le compte de votre entreprise (a)
• soit vous renseigner la démarche en tant que représentant fiscal de l’entreprise assujettie (b)
• soit vous êtes mandaté par l’assujetti à la taxe (comptable…) (c)



a) Vous réalisez cette démarche pour le compte de votre entreprise :  cocher la case  Oui  (1) et
renseigner la fonction que vous exercez au sein de l’entreprise (2) ainsi qu’une adresse e-mail valide
qui servira à l’envoi des données de liquidation (3). Ensuite, renseignez votre numéro IOSS (4). Enfin,
cliquez sur Déposer le dossier (5).
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b) Vous réalisez cette démarche en tant que représentant fiscal de l’entreprise assujettie : cocher la 
case Non (1). Ensuite cochez la case Oui à la question de savoir si vous êtes représentant fiscal (2) et 
veuillez renseigner votre numéro SIRET (3) ainsi qu’une adresse e-mail valide qui servira à l’envoi des 
données de liquidation (4). Ensuite, renseignez votre numéro IOSS (5). Enfin, cliquez sur Déposer le 
dossier (6).
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c) Vous réalisez cette démarche en tant que mandataire de l’entreprise assujettie : cocher la case
Non (1). Ensuite cochez la case Non à la question de savoir si vous êtes représentant fiscal (2) et
veuillez joindre un mandat signé par votre mandant (3) (vous trouverez un modèle). Renseignez une
adresse e-mail valide qui servira à l’envoi des données de liquidation (4). Ensuite, renseignez votre
numéro IOSS (5). Enfin, cliquez sur Déposer le dossier (6).

4 – Après dépôt de votre demande, vous recevrez un mail confirmant le dépôt et l’acceptation 
(automatique) de votre demande.
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5 – Vous pouvez également, en cliquant sur Consulter mon dossier du mail, accéder à votre dossier 
sous format PDF


