


AGENT COMPTABLE
PRINCIPAL

FONDE DE
POUVOIR BUREAU D'ORDRE

POLE RECOUVREMENT

CONTENTIEUX
POLE COMPTABILITES

REGIONALES

SUPERVISION ET
AFFAIRES GENERALES

CONTROLE INTERNE
 ET COMPTABILITE

PRINCIPALE

POLE COMPTABILITE

PRINCIPALE

- Supervision comptable
- Compte financier
- Analyse comptable et
financière
- Formation
- Activité normative
- Maintenance informa-
tique fonctionnelle

 Exécution du contrôle
interne
- Tenue de la comptabilité
principale
- Compte financier sur 
pièces
- Responsabilité de
l'archivage

- Contentieux du 
recouvrement
- Relances

 Tenue des comptabilités
régionales en dépenses
et recettes
- Encaissements et
décaissements
- Contrôle de la saisie des
données
- Comptes financiers
régionaux

ORGANIGRAMME DE L'AGENCE COMPTABLE CENTRALISEE

EPA MASSE DES DOUANES
 

     ANNEXE 1



ÉTABLISSEMENT PUBLIC ADMINISTRATIF
LA MASSE DES DOUANES

Conseil d'administration du 26 mars 2010

Annexe 2
OPÉRATIONS PRÉALABLES À LA CENTRALISATION DES ACS

Afin que la centralisation comptable se passe dans les meilleures conditions possibles, les préalables 
suivants seront examinés:

I. Installation de l'Agence Comptable centralisée

– recrutement du personnel : agents de l'ACS et l'ACP de l'Ile de France en priorité, renforcés par les 
agents affectés après enquête lors de la CAP du 1er semestre 2010 ( à noter la priorité devant être 
accordée aux agents des ACS), puis si nécessaire en sortie de stage d'inspecteur en juillet 2010 et de 
contrôleur début 2011 ;

– formation des nouveaux agents spécialisés dans la tenue des comptabilités secondaires : en fonction 
du nombre de postes pourvus suite à la CAP et des postes restant à pourvoir en sortie de stage, une 
ou deux sessions seront organisées, comprenant une partie théorique (environ 2 semaines) et une 
partie pratique (environ 2 semaines) ;

– formation des agents du pôle recouvrement - contentieux : assurée par la DNRFP selon son plan de 
formation.

II. Opérations globales

– Transmission informatisée des fichiers de prélèvement automatique et des virements magnétiques 
des ACS vers l'ACP ;

– PV-type à concevoir pour la remise de service entre un agent comptable secondaire et son comptable 
principal.

III. Méthodologie de transfert

– remise de service précédée d'un bref contrôle comptable ;
– examen et acheminement des archives préalablement classées par les ACS ;
– prise de connaissance des cas et problèmes particuliers, dossiers en cours... ;
– fermeture des comptes TG des ACS, ouverture des comptes TG ACP ;
– courrier au locataires : information, nouvelles modalités de règlement ;
– modification des prélèvements automatiques : changement du RIB bénéficiaire.

IV. Conséquences pratiques

– adaptation du contrôle interne ;
– adaptation des relations entre SR/ACP/CCO.
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